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Oggetto: Chiarimenti regolamentazione entrate in ritardo ed uscite anticipate 
 
Con la presente si forniscono chiarimenti operativi su ingressi in ritardo e uscite anticipate, che devono 
mantenere carattere di eccezionalità come da regolamento. 
 
ENTRATA IN RITARDO  

 Gli studenti che arrivano entro le 8:45 vengono ammessi in classe e il docente segnala l'ora di ingresso 
sul registro elettronico. 

 Gli studenti che arrivano autonomamente dopo le 8:45 non vengono ammessi in classe e attendono 
nell'atrio fino alle ore 9:30. La segreteria provvede a contattare i genitori e gli studenti sono quindi 
ammessi in classe alla seconda ora. Si precisa che se accompagnati dai genitori, gli studenti possono 
invece essere ammessi in classe immediatamente. 

 Gli ingressi in ritardo non sono consentiti oltre le ore 9:30, se non per motivi di carattere eccezionale 
debitamente documentati e con la presenza dei genitori. 

USCITE ANTICIPАТE  

 L'uscita anticipata è autorizzata solo se l'alunno è prelevato da un genitore o da altra persona 
munita di delega scritta e fotocopia del documento di identità. 

 Il foglio di uscita deve essere firmato dal docente dell'ora in corso al momento dell'uscita. 

 Il docente dell'ora successiva annota l'uscita anticipata nel registro elettronico. 

 Le uscite anticipate sono consentite rigorosamente solo al cambio d'ora. 
 
Si ricorda che 5 uscite anticipate e/o ritardi fanno scattare il giorno di assenza così come previsto dal 
Regolamento di Istituto, per cui si invitano gli alunni a limitare al massimo tali eventi. 
 
Padula, 11/10/2025      Il Dirigente Scolastico 
        Prof.ssa Paola Migaldi  

Firma autografa sostituita a mezzo stampa                                          

ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93   
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